Ректору УдГУ
Г.В. Мерзляковой

Заведующего кафедрой
______________________
______________________

служебная записка.
Прошу объявить конкурс на замещение вакантной должности (указать должность) кафедры (название кафедры).

	1) Прогноз о вакантных ставках (по соответствующей должности) 
кафедры на 3 учебных года:

	Заполняет заведующий кафедрой




Информация о претенденте:
Ф.И.О.___________________________________________________________________
Дата рождения  ___________________________________________________________

	2)  Информация о квалификации претендента: Заполняет претендент


	№
	Наименование показателя

	Показатель

	1.
	Образование (специальность/направление)

	

	2.
	Дополнительное профессиональное образование

	

	3.
	Степень, звание

	

	4.
	Стаж научно-педагогической работы или работы 
в образовательных организациях

	

	5.
	Место работы и должность

	

	6.
	Стаж практической работы по профилю преподаваемых дисциплин (кроме научно-педагогической работы)

	

	7.
	Повышение квалификации: (за последние 3 календарных года)


	
	По профилю педагогической деятельности 

	

	
	Программы ИКТ, ЭИОС 

	

	
	Обучение навыкам оказания первой помощи

	

	
	Обучение в области охраны труда

	

	Заключение о соответствии претендента квалификационным требованиям:


Заполняет Менеджер по персоналу УКиДО

	3) Информация о результатах деятельности за период избрания:
Заполняет претендент

	Наименование индикатора
	Показатель, с указанием данных

	ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ЧАСТЬ[footnoteRef:1]  [1:  Пункты 1.3 и 2.1 Обязательной части могут быть заменены на следующие индикаторы из Таблицы №3 Приложения №2 к настоящему Положению: 1.1 - 1.5 и 2.2 - 2.6 соответственно.] 


	1.Образовательная деятельность

	1.1
	Выполнение учебной нагрузки в соответствии с учебным поручением
	Доля ставки – нагрузка выполнена полностью (иное, указать) 

	1.2
	Разработка (ежегодная актуализация) рабочих программ, фонда оценочных средств дисциплин (модулей)/практик в соответствии с учебным поручением
	Количество дисциплин - выполнено полностью (иное, указать)

	1.3
	Публикация учебных изданий
(по профилю преподаваемых дисциплин) 
	Выходные данные публикаций

	2.Научная деятельность

	2.1
	Издание научных публикаций
(по профилю преподаваемых дисциплин с указанием места работы автора «УдГУ»)  
	Выходные данные публикаций

	3.Иные виды деятельности 
(международная, профориентационная, воспитательная, экономическая, инновационная)

	3.1
	Выбор индикатора из Таблицы №3 Приложения №2 к настоящему Положению 
	Подтверждение результата выполнения работы 

	
ВАРИАТИВНАЯ ЧАСТЬ 
(заполняется факультативно)

	Выбор индикатора из Таблицы №3 Приложения №2 к настоящему Положению
	Показатель, с указанием данных
Подтверждение результата выполнения работы

	Образовательная деятельность

	4.
	Индикатор
	Показатель

	Научная деятельность

	5.
	Индикатор
	Показатель

	Международная деятельность

	6.
	Индикатор
	Показатель

	Профориентационная деятельность

	7.
	Индикатор
	Показатель

	Воспитательная деятельность

	8.
	Индикатор
	Показатель

	Экономическая деятельность

	9.
	Индикатор
	Показатель

	Инновационная деятельность

	10.
	Индикатор
	Показатель

	Профессиональный рост

	11.
	Индикатор
	Показатель

	Заключение о выполнении индивидуального плана работы преподавателя и соответствии претендента объявляемой должности 
(Приложение №2. Индикаторы и показатели, рекомендуемые к выполнению для избрания по конкурсу на замещение должностей педагогических работников)

Заполняет председатель комиссии по объявлению конкурса



Зав. кафедрой 

СОГЛАСОВАНО:

Директор института
Председатель МК института

	Заключение комиссии по объявлению конкурса:    Штамп



Ректору УдГУ
Г.В. Мерзляковой
__________________
(ФИО, должность, место работы)





заявление.

Прошу допустить к участию в конкурсе на замещение  (доля ставки) должности (ассистента, преподавателя, старшего преподавателя, доцента, профессора) кафедры (название). 
Копии документов, подтверждающих квалификацию: 
диплом о высшем образовании серия_______, № _________ ; 
диплом кандидата наук серия__________, №____________; 
аттестат доцента (профессора) серия________, №__________; 
документы, подтверждающие соответствующий научно-педагогический стаж, 
имеются в личном деле в управлении кадрового и документационного обеспечения УдГУ / прилагаются к заявлению.

Не являюсь иностранным агентом. 


Дата                                                                     Подпись (расшифровка)       



Согласовано:

Заведующий кафедрой		 __________________________________
Директор института		 __________________________________
Специалист УКиДО		 __________________________________
Ученый секретарь Ученого совета ______________________________
     Подпись (расшифровка),  Дата      
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